expediteur
Lieu, le ... .

ADRESSE

Tél. :

SUSCRIPTION


ADRESSE
RECOMMANDÉ A.R.


-

Objet : DEMANDE DE REMBOURSEMENT - FORMATION
Madame, Monsieur,

Nous vous avons fait suivre en date du (date) un formulaire d'inscription à votre formation intitulée (intitulé) qui se déroule du (date) au (date) à (lieu) pour (nombre) de nos salariés.
A ce titre, nous vous avons versé la somme de (montant) euros.

Conformément à la clause de résiliation, nous vous informons que pour des raisons internes à notre société nous ne donnons pas suite à cette inscription.
OU

Conformément à la clause de résiliation, nous vous informons que pour des raisons internes à notre société, seulement (nombre) personnes de notre entreprise pourrons assister à cette formation.

En conséquence, nous vous remercions de bien vouloir nous rembourser la somme de (montant) euros, correspondant au coût du stage pour (nombre) de salariés.

Dans cette attente et restant disponible pour tout renseignement complémentaire, nous vous prions de recevoir, Madame, Monsieur, l'expression de nos salutations distinguées.

Signature

