expediteur
Lieu, le ... .
ADRESSE

SUSCRIPTION

ADRESSE

RECOMMANDÉ A.R.


-
Objet : report de solde des congés annuels
Monsieur le Directeur,
Conformément à l'ordre des départs en congés, je suis parti en vacances le (date).
Je suis tombé(e) malade le (date du début de l'arrêt maladie). A cette date il me restait (mettre le nombre de jours restant dus) jours de congés à prendre.

Le médecin m'a prescrit un arrêt de travail pour maladie de (nombre de jours) jours.
Je vous demande par conséquent de m'autoriser à reporter mon solde de congés et à reprendre le travail le (date) au matin.

Vous remerciant par avance d'étudier avec bienveillance ma demande, je vous prie d'agréer, Monsieur le Directeur, mes respectueuses salutations.


Signature

P.J. : arrêt de travail du (date) au (date).
