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N° de Tél. / mail

SUSCRIPTION

ADRESSE



-
Objet : demande DE stage en secretariat
Madame, Monsieur,
Je suis actuellement étudiant dans le cadre de la formation en (nom de la formation) que j’effectue au (nom de l’établissement).

Je poursuis cette formation pour devenir à l’issue de celle-ci secrétaire dans une administration ou une entreprise.

J’apprécie dans ce métier, la diversité des tâches qui peuvent m’être confiées, le contact avec les gens et l’ensemble des fonctions administratives qu’elles impliquent.

Votre société employant plus de (nombre salariés) et la gestion centralisée de votre groupe pourrait m’apprendre beaucoup si vous pouviez m’accepter au sein de votre entreprise en stage pour la période du (date de début de stage) au (date de fin de stage). 
Restant à votre disposition pour vous convaincre de ma motivation pour effectuer mon stage dans votre établissement, veuillez recevoir, Madame, Monsieur, toute ma considération.

Signature
