expediteur
Lieu, le ... .

ADRESSE

(Société X)


SUSCRIPTION


ADRESSE


(Salarié Y)

RECOMMANDÉ A.R.



-

Objet : Notification de licenciement

Monsieur,

Par courrier recommandé du xx xxxxx 20xx (date), vous étiez convoquée en vue d'un entretien le xx xxxxx 20xx (date). 

Lors de cet entretien, nous avons évoqué votre absence injustifiée depuis le xx xxxxx 20xx (date), sans aucune justification malgré notre courrier de demande en ce sens daté du xx xxxxx 20xx (date).

Les éléments recueillis lors de l'entretien n'ont apporté aucun élément nouveau.

Votre absence au poste de travail sans justificatif met en cause la bonne marche du service et rend impossible la poursuite de votre contrat de travail. De ce fait, nous sommes au regret de vous notifier par la présente votre licenciement.

En conséquence, la rupture de votre contrat de travail interviendra lors de la présentation de ce courrier.

Dès lors, nous vous prions de prendre contact avec nos services afin que vous soient remis votre certificat de travail ainsi que le solde de votre compte.

Nous vous prions de recevoir, Monsieur, l’expression de nos salutations distinguées.


Prénom Nom


Qualité


Signature

