expediteur
Lieu, le ... .
ADRESSE
(Société X)

SUSCRIPTION

ADRESSE


(Salarié Y)
RECOMMANDÉ A.R.


-
Objet : Votre démission
Madame, Monsieur,

Nous accusons réception de votre lettre de démission en date du xx xxxxxx 20xx, reçue ce jour à notre siège.

Nous prenons bonne note de votre décision. Nous vous rappelons néanmoins le préavis conventionnelle de (durée) qu’il vous incombe de réaliser.
De ce fait, votre départ sera donc effectif le (précisez la date), date à laquelle vous recevrez l’ensemble de vos documents de fin de contrat et votre solde de tout compte.
Vous souhaitant une excellente continuation dans votre parcours professionnel, nous vous prions de croire, Madame, Monsieur, en l'assurance de nos sentiments les meilleurs.

Prénom Nom

Qualité


Signature

